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WIN7

Ablak és ablakmiiveletek:
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lennek meg"a megnylt_ott programok,'es a mappak. T hvees ey e mREEE )
e [Egyszerre tobb ablak is meg lehet nyitva. 2

. . . [ Fajl Szerkesztés Formatum Neézet Sdgo
e A megnyitott programok, €és mappak neve, megjelenik a Mintaszoveg a Jegyzettomb ablakaban. .
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e Az aktiv ablak az, amit éppen hasznalunk. Az aktiv ab- H
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e Az ablakok mozgathatok, dtméretezhetdk, lehelyezhe- &
tok a talcara és bezarhatok a hasznalat végén. . J
7

e A Windows ablaktipusai:
- program
- parbeszéd
- dokumentum
- hibaiizenet
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3) Kis méret gomb 6 Gorgetisay
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LEPTETO, VAGY NAVIGATOR GOMBOK:

m| L EnSajatNFO ORATERVEKVECDL vizsgaM2 Operdcids rendszertm2_orak\Feladatok képei v] 4 |

Rendezés = Felvétel kbnyvtarba = Megosztas ezzel Diavetités fras L]j rmappa

- A nyilakkal azok k6zott a mappak kozott tudunk valtani, amibe mar beléptiink. Ezen az itvonalon
tudunk elOre, hatrafele haladni.

- A balra mutat6 nyillal visszafele tudunk I€pni a mappak kozott, a jobbra mutatoval eldre.

- Egyszeres balkattintassal miikodtethetok a gombok.

UTOLSO OLDALAK:

- A haromszogre kattintva legordiil egy valaszthatd mappalista, amely a mar ,,meglatogatott™ map-
pak listajat tartalmazza.

- A listdban pipa van az aktualis mappa neve mellett. Aktualis mappa, amiben tartozkodunk, ami
nyitva van ¢€s latjuk magunk el6tt a tartalmat.

- Egyszeres balkattintdssal miikodtethetd.

1 A g Kémyvtarak » Dokumentumok » DIAKOK MUMNKAT » Gydjtemeény
\JB| v L

e — | —

¥ Gyiijtemény as ezzel v iras Uj mappa
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KETTOS NYIL, ES A HAROMSZOG A NEVEK ELOTT:

- Erre kattintva a nem lathaté mappak nevei lathatova valnak egy legordiild listaban.

- A legordiild menii egy vonallal ketté lehet valasztva. A felsd részben azok a mappak talalhatok,
amiknek a nevei nem jelenithetok meg. Az also részen gyors elérést biztositva a f6 rendszerek, map-
pak listaja lathato.

- Egyszeres balkattintassal miikodtethetd.
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CIMZES VAGY UTVONAL

%1’ o EMSajatINFO ORATERVERMNECDL vizsga'\ M2 Operacids rendszervm2_orak'\Feladatok képei

Rendezés = Felvétel kbnyvtarba = Megosztas ezzel = Diavetités fras UJ mappa

- Itt tudjuk leolvasni annak a kdnyvtarnak a nevét, és elérési utvonalat, ami meg van nyitva.

- Mindig az utols6 konyvtarban — mappaban tartézkodunk. (Feladatok képei)

- A fajl elérési utvonala megmutatja, hogyan jutunk el az elmentett dokumentumhoz. Hova mentet-
tiik el a fajlunkat, azaz hol talaltuk meg. (Teljes elérési ttvonal: E:\Sajat\INFO ORATER-
VEK\ECDL vizsga\M2 Operacids rendszer\m2_orak\Feladatok képei)

- Azt a tevékenységet, amelynek soran mappardl, mappara haladva eljutunk a cél mappaig, tallozas-
nak nevezziik.

- A mappakat egymastol ferde vonalak valasztjak el.

- Az utvonalban szerepld mappakra kattintva — egyszeres bal kattintas — egybol a kivalasztott mappa
tartalma jelenik meg.

. ELOZO HELYEK (MAPPALISTA):
- A lefele mutat6é haromszogre kattintva legordiil egy valaszthatdo mappalista.
- - Egyszeres balkattintassal mikddtethetd.

. FRISSITES GOMB:
% @! [l E\Sajat\INFO ORATERVEK\ECDL vizsga\M2 Operaciés rendsze\m2_orak!\Feladatok képei -
Rendezés = Felvétel kGnyvtarba = Megosztas ezzel - Diavetites Iras UJ- mappa

- Egyszeres bal kattintasra felfrissiil az ablak tartalma. Ujra lekérdezziik azt.

KISMERET GOMB:

i~y O @
- Ezzel a gombbal tessziik le a talcara az ablakot anélkiil, hogy bezarnank. Csak elrejtjik.
- Ahhoz, hogy a gomb miik6djon, az egér bal gombjaval egyszer kell rakattintani.
- A képerny6 aljan, a talcan megjelennek az elérhetd, vagy megnyitott programok. A talcan 1évo ké-
pekre (ikonra) egyszer kell kattintani az egér bal gombjaval.
- A képerny6 aljan, a talcan megjelennek a megnyitott mappak is. Ha a talcan piros korrel megjelolt
ikonra (Windows intézdre) az egér bal gombjaval egyszer kattintunk, megjelenik a nyitott mappaab-
lakok listaja. Amelyiket hasznalni akarjuk, arra egyszer rakattintunk az egér bal gombjaval.
- Ha nincsen nyitott mappaablakunk, a talcan 1évé mappara kattintva bal egér gombbal, a szamito-
gép konyvtara jelenik meg. Innen tallézéassal elérhetok a dokumentumok.

B DrAKOK MUNKAT

Készitette: Horvath Tiinde 2



8. ABLAK ATMERETEZO GOMB. ELOZO MERET ES TELJES MERET.

10.

- Ez a gomb véltoztatja a megjelenését.

- Az 1-vel és 2-vel jelolt gombokra kattintva megvaltoztathatjuk az ablak méretét.

- A 1 neve teljes méret. Ezzel teljes képernydsre allithatjuk az ablak megjelenését. A téglalap az egy
ablak megjelenitésére utal. Teljes képernydn nem méretezhetd at az ablak.

- Az 2 neve el6z6 méret. Ezzel lekicsinyithetjiik az ablakot. A jel utal arra, hogy t6bb ablakot jele-
nithetiink meg egymas mellett. Ekkor dtméretezhetd az ablak, az ablakkeret huizdsaval vizszintesen,
vagy fliggdlegesen. A saroknal hiizva méretardnyosan valtoztathat6 az ablak mérete.

- A gombokat ugy hasznaljuk, hogy az egér bal gombjaval egyszer kattintunk rajuk. Kattintas utan a
megjelenésiik megvaltozik.

ABLAK BEZARAS GOMB

Kereses: Gyajtemieny

- Ezt a gombot az ablak bezarasara hasznaljuk.
- Ha az egér bal gombjaval egyszer kattintunk erre a jelre, be tudjuk zarni a megnyitott programot
vagy megnyitott mappat.

KERESES HELYE

Keresés: Gyiljtemeny

- Ha a mappa sok elemet tartalmaz, €s nem latjuk at a teljes tartalmat, hasznalhatjuk a keresot.
- Ideirjuk — gépeljiik - azt, amit a mappaban kerestink.

- A gépelés eldtt bele kell kattintani a keresObe.

- Beirhatjuk a fajl nevét, vagy egy részét is.

- Lehetdség van specidlis keresésekre is. Pl. Készités datuma, szerzd, méret stb.

Készitette: Horvath Tiinde 3



11. SUGO

- Ezzel a gombbal hivjuk meg az informaciokat, leirasokat tartalmazo6 programot, a sugot.
- Egyszeres bal kattintas hatasara megnyilik a sugo.
- A sugd keresdjébe kulcsszavakat gépelve informaciokhoz jutunk.

12. BETEKINTO ABLAK BE ES KIKAPCSOLO GOMB

- Bal egérkattintas hatasara be és kikapcsoljuk ez a funkciot.
- Amikor a betekintd ablak be van kapcsolva, a mappaban megjelenik egy rész. Ebben a részben
megjelenik a mappaban 1évo, kijelolt f4jl tartalma.
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13. NEZET BEALLITO GOMB

- A nézet beallitasaval megvalaszthatjuk, hogyan jelenjen meg az ablakban a mappa tartalma.
- Bal egérkattintas hatasara megjeleni a menii. A menii csuszkajan 1€vo kivalaszto jelet huzva meg-
valtoztathatd a mappa nézete. A bal egérgombbal kattintani kell a kivalaszt6 jelen és lenyomva tar-
tani, majd hazni a kivant nézethet.
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v [ 43 [l ereses: Gyijtemeny
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3. monitorjpg

Extra nagy ikonok

| Nagy ikonok

S Kezepes ikonok

4 Kis ikonok
£ Lista

“== Részletek
= Mozaik

4= Tartalom

- A nézetet beallithatjuk még a gyors, vagy lebegé menii segitségével. (alsé kép)

- A gyorsmenii ugy jelenithetd meg, hogy az egér jobb gombjaval kattintunk.

- A mappa nézetét megvaltoztathatjuk, ha a mappaban kattintunk az egér jobb gombjaval és ott kiva-
lasztjuk a kivant nézetet.
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14. MENUSOR (széveges menii)

%-‘ﬂ L EASajatdNFO ORATERVEKM\ECDL vizsgaM2 Operdcids rendszerim_orak\Feladatok képei

ECDL.rtf
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- Olyan elemeket tartalmaz, amelyekre mutatva muiveleteket tudunk végrehajtani.

- Egyszeres bal kattintassal a felirat melletti hAromszdgre, le lehet gorditeni egy listat, amelybdl va-
lasztani lehet.

15. MUNKATERULET
- Ez az a tertilet, ahol latjuk a mappa tartalmat.
- A mappa tartalmazhat mas mappakat és fajlokat is.
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16. MAPPAK VAGY KONYVTARSZERKEZET
- Itt van az a tertilet, ahol latjuk a szamitégép konyvtarszerkezetét, €s itt tudunk tallozni.

< M2_Operici6s rendszer » Gyjtemény » [ 63 | Keresés: Gyijtemeny »

Rendezés = Fehdtelkonywtiba v Megostisenel v is  Ujmapps
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tin
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Honlap

PETOFI ALT ISK MENTES.

sajst

test

S Halozat

181 elem

17. ALLAPOTSOR
- Informacidkat tartalmaz a mappa tartalmarol, vagy a mappaban kijelolt elemrdl.

] Legutébbi helyek
1 Letoitések
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Honlzp.
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Sejat
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€ DVD-RW-meghajts (F)
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<« 1 i 3
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18. GORGETO SAV
- Segitségével gorgetni lehet az ablak tartalmat, és megjelenithetjiik azt a részt is, ami nem lathato,
ami csak a gorgetésre jelenik meg.
- Bal egérgombbal kattintani kell a gorgetd sav végén 1évo nyilra, és lenyomva kell tartani az egér
billentytijét addig, amig megjelenik a kivant rész.

< M2_Opercies rendszer » Gyljtemeény » <[4 [ Kereses: Gyijtemeny »
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19. ABLAK SZEGELY (ABLAK SZELE)
- A szegélynél fogva megvaltoztathaté a nem teljes méretben 1évo ablak oldalaranya.
- El6z6 méretben, az egeret a szegély folé kell vinni. Amikor az egérmutaté kettds nyilra valtozik, le
kell nyomni az egér bal gombjat. Lenyomva kell tartani és huzni a kivant méretig. Majd fel kell en-
gedni.

20. CIMSOR

Rendezés = Felvétel kinyvtarba = Megosztas ezzel = Diavetités fras L:Ij mappa

- Ez a rész a megnyitott program és a dokumentum nevét is megjelenitheti.
- E16z6 méretben, bal kattintas a cimsorra, €és a gomb lenyomva tartasaval - huzassal - mozgatni tud-
juk az ablakot. Athelyezhetjiik az asztal masik részére.
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KERDESEK ES VALASZOK:

1. Hogyan lehet a megnyitott ablakok kozott valtani?
A./- Alt+Tab billentyikombinacioval meghivjuk a valtashoz sziikséges meniit. => A tabulatort leiit-
ve (szlikség esetén tobbszor is), ratessziik a kijelolést a hasznalni kivant jelre (amire valtani szeret-
nénk). => A billentytiket felengedve a kivant program jelenik meg az asztalon.
B./- A tdlcan a Windows intéz0 mappaikonjara az egér bal gombjaval egyszer kattintunk, megjele-
nik a nyitott mappaablakok listdja. Amelyiket haszndlni akarjuk, arra egyszer rakattintunk az egér
bal gombjaval.

2. Hogyan lehet az ablakot mozgatni?
Ha nem a teljes képerny0t foglalja el az ablak, akkor a cimsoran keresztiil lehet mozgatni.
=> Bal kattintas az ablak cimsorara és az egér gombjat lenyomva tartjuk. => Hluzzuk az egérrel az
ablakot a kivant helyre, és eressziik el a gombot!

3. Hogyan méretezheto at az ablak?
Ha nem a teljes képerny6t foglalja el az ablak, akkor &tméretezhetd, modosithat6 a nagysaga.
=> Az egeret a vizszintes, vagy a fliggdleges ablakkeret f61¢ kell vinni, ahol megvaltozik az egérmu-
tatd kettOsvégili nyilra. Az egér bal gombjat ekkor lenyomva tartva, huzassal atméretezhetd az ablak.
A sarokndl huizva méretaranyosan valtoztathatd az ablak mérete.

4. Soroljon fel harmat az ablak kiilonb6zo6 részeinek megnevezéseibdl!
Cimsor, meniisor, eszkodztar, allapotsor, munkateriilet, gérditd savok stb.

5. Hogyan kicsinyithet6 le egy ablak?
A cimsor jobb felsd sarkén talalhato, el6z6 méret nevli ablakméretezd gombra kattintva.

6. Hogyan tud atallitani egy ablakot teljes méretiivé?
Az ablak cimsoranak, a jobb felsd sarkaban 1€vo teljes méret gombra kattintva.

7. Hogyan lehet bezarni egy ablakot?
A cimsorban I€v6, ablak bezards gombjara kattintva.

FELADATOK, KERDESEK:

Mik az ablak részei?

Mi a feladata az ablak kiilonb6z6 részének.

Végezze el a kérdésekben 1évo miiveleteket!

Nyisson meg tobb alkalmazast! Pl. Jegyzettomb, szamoldgép, Paint. Valtson az alkalmazéasok ko-
z06tt! Helyezze Oket a talcara! Méretezze at az ablakaikat Gigy, hogy mind a harom egymas mellett
latszddjon az asztalon!

Nyisson meg tobb mappat és helyezze el ket ugy, hogy mindegyiket egyszerre lassa! Méretezze at
a mappaablakokat! Helyezze a mappakat a talcara! Valtson a mappak kozott!
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