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OPERACIOS RENDSZER MODUL KERDESEI ES VALASZAI
WINDOWS XP

Felhasznaloi fiokok:

A felhasznaldi fiokok lehetdveé teszik, hogy tobb személy hasznaljon egy szamitogépet.

Minden felhasznaldonak kiilon asztala és kiilon felhasznaldéi mappaja van a szamitogépen.

Egy személynek tobb felhasznaloi fiokja is lehet.

A felhasznal6i fiok jelszoval levédhetd.

A gép hasznaldja a felhasznalonevével, €s ha van jelszavas védelme, akkor a jelszd begépelésével je-

lentkezik be a fiokjaba.

e A fiok tipusa lehet rendszergazda €s korlatozott.
A rendszergazda minden jogosultsaggal rendelkezik a szamitdgép hasznélata soran, azaz minden bealli-
tashoz hozzafér. A rendszergazda latja a tobbiek mappait, fajljait, hozza fér azokhoz.
A korlatozott fiok hasznaldja nem fér hozza minden beallitashoz. Pl. nem véltoztathatja meg a szamito-
g¢ép rendszeridejét. Nem telepithet programokat. Nem fér hozza a tobbiek mappdaihoz, fajljaihoz, csak
akkor, ha a rendszergazdatdl jogosultsagot kap.

e A felhasznaloi fiokbol ki lehet jelentkezni. Ilyenkor a szamitogép bekapcsolva marad és a bejelentkezési
képernydje lathato.

e A felhasznaloi fiokbol kikapcsolhato (ledllithato) a szamitdgép. Ilyenkor az operacids rendszer zarja be

a fiokot, nem kell el6tte kijelentkezni.

1. Hogyan hoz létre felhasznaloi fiokot?
Start menii. => Vezérlépult. => Felhasznal6i fiokok. => Uj fiok 1étrehozasa. => Uj fiok nevének
megadasa. => Uj fiok tipusanak kivéalasztasa. => A fiok 1étrehozasa parancsgombra kattintva a fiok
1étrejott.
Ezutan lehetdség van még a fiok beallitasainak szerkesztésére. Pl. jelszo létrehozasa, kép modositasa
stb.

2. Hogyan modositja a fiok tipusat korlatozottrol rendszergazdara?
Start menii. => Vezérldpult. => Felhasznaloi fiokok. => A megvaltoztatandé fidok kivalasztasa kat-
tintassal. => A fiok tipusanak megvaltoztatasa meniipont kivalasztasa kattintassal => Az 11j fioktipus
valasztasa lapon a rendszergazda jelolés kivalasztasa kattintassal. => A fiok tipusanak megvaltozta-
tasa parancsgombra kattintva a fiok tipusa modosult.

3. Hogyan torol egy mar sziikségtelenné valt felhasznaloi fiokot?
Start menii. => Vezérldpult. => Felhasznaloi fiokok. => A torlendd fiok kivalasztasa kattintassal. =>
A fidk beallitasainak lapjan a fiok torlése meniipont kivalasztasa kattintdssal. => A megjelend uj la-
pon valasztani kell, meg akarja-e tartani a fiok fajljait, vagy tordlni akarja. A megfelelé parancs-
gombra kell kattintani. => A fiok torlése parancsgombra kattintva a fiok torlodik.

FELADATOK, KERDESEK:

Hozzon létre a sajat nevén, korlatozott felhasznaloi fiokot!

Lassa el jelszoval!

Modositsa a fiokot rendszergazda tipusura!

Keresse meg, milyen be ¢s kijelentkezési modok koziil valaszthat!
Torolje az eldzdekben létrehozott fiokot!
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Rendszertulajdonsagok (szamitégépének az adatai):

A felhasznald szamitogépérdl a rendszertulajdonsdgok adnak informacioét. Start menii. => Vezérlopult.
=> Rendszer.

A rendszertulajdonsagok adatai tobb lapon talalhatok. A lapok kozott a lapok fiilére kattintva valtha-
tunk.

A rendszertulajdonsdgok minden adatdhoz és a beallitasi lehetdségekhez csak rendszergazdai jogokkal
lehet hozzaférni.

Itt taldlhatjuk meg a szdmitogép nevét és, hogy milyen hal6zati munkacsoporthoz tartozik.

A hardverek adati is itt talalhatok, amibd]l megtudhatjuk a gép pontos adatait. Informaciot kapunk arrol
1s hogyan miikddnek és minden illesztd program telepitése megtortént-e.

A szamitdgép szoftvereinek frissitési beallitasait is be lehet itt allitani. A tavoli hasznalat és a rendszer
visszaallitas bedllitasara is adtak lehetdséget a program készitoi.

Tavoli hasznalat soran engedélyezi, hogy mashol tartozkodo személy (vagy sajat maga) kapcsolodjon a
bekapcsolt allapotban 1év6 szamitdogéphez, hozzaférjen ahhoz egy masik szamitdgéprol. Ez lehet hasz-
nos, mert mashonnan is elérheti a gépét, de lehet karos, mert biztonsagi kockazatot jelen, megkdnnyiti
illetéktelenek behatolasat a szamitogépére.

A rendszer visszaallitasi szolgaltatas lehetdve teszi, hogy visszaallitsa gépe korabbi allapotat. Hasznos,
ha gépén kéros valtozasok torténtek, mert visszaallhatja az el6z6 még ép rendszerre. Ehhez azonban
sziikség van visszaallitasi pontra. A visszaallitdsi pont a rendszer mentett allapotanak azonositoja. A
visszaallitasi pontot a rendszer-visszaallitasi szolgéltatas hozza 1étre rendszeres id6kozonként, valamint
akkor, amikor valtozast érzékel a szamitogép beallitasaiban. A felhasznald is létrehozhat tetszéleges
visszaallitasi pontokat. (Kattintson a Start menii. => Mindenprogram. => Kellékek. => Rendszereszko-
z0k => Rendszer-visszaallitas.)

Hany MB az On Altal hasznalt szamitogépbe épitett RAM?
Start menii. => Vezérldpult. => Rendszer. => Altaldnos lap.

Mekkora az On iltal hasznalt szamitogépbe épitett CPU (processzor), és mi a tipusa?
Start menii. => Vezérldpult. => Rendszer. => Altalanos lap.

Milyen tipusu az On altal hasznalt szamitégépbe épitett HDD (merevlemez - vincseszter)?
Start menii. => Vezérldpult. => Rendszer. => Hardver lap. => Az eszk6zkezeld parancsgombra kell
kattintani. => Az eszkOzkezeld ablakaban a listabdl ki kell valasztani a lemezmeghajtot és le kell ol-
vasni a nevét és szamat.

Mi az On altal hasznalt szamitogép operacios rendszere és annak verziéoszama?
Start menii. => Vezérldpult. => Rendszer. => Altalanos lap.

FELADATOK, KERDESEK:

Nézze meg mi az On altal hasznalt szimitogép neve és milyen halézatnak a tagja!

Miért van sziikségiik illesztd programokra a hardvereknek?

Ellenérizze, minden hardver megfeleléen miikodik a gépében!

Milyen hardverek talalhatok az On gépében?

Magyaréazza el, mit jelent a szamitdgép operacios rendszerének frissitése ¢s miért van ra sziikség!
Hogyan tudna frissiteni az illesztd programokat?

Milyen médon tdrténik az On altal hasznalt szadmitogép operacios rendszerének frissitése?

Allitsa be a szamitogépét ugy, hogy minden nap, 7 érakor automatikusan torténjen meg az operacios
rendszerének frissitése!

A szamitdgépérdl ne lehessen tavsegitséget kérni!
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Datum, id6 beallitasa - rendszerido:

A rendszeridé megvaltoztatasa soran modositani lehet az id6t és a datumot a szamitogép belsé orajan.
Amennyiben a rendszeridé megvaltozik, a napldzott események az 0j idot tiikrozik, és nem az esemé-
nyek keletkezésének valos idejét.

Beallitasa az operaciods rendszer telepitésekor szokott megtorténni.

Modositasa: Start menii. => Vezérlépult. => Datum és id6. => Datum 1d6 tulajdonsagai ablak. => La-
pok: Datum és idé6. Idozona. Internetido.

Hogyan tudna megvaltoztatni a szamitogép rendszerdatumat?
Start menii. => Vezérldpult. => Datum ¢€s 1d6. => Datum id6 tulajdonsagai ablakban a Datum és 1d6
lapfiilet kell kivalasztani. => A lapon a megfelelé €v, honap, napot be lehet allitani. Az 6ra, perc
moddositasahoz ki kell jelolni a modositando €s at kell irni az 0j értékre. => Ok parancsgombra kell
kattintani az ¢letbeléptetéshez.

FELADATOK, KERDESEK:

Allitsa vissza az On éltal hasznalt szamitogép rendszeridejét egy évvel, egy honappal, és egy o6raval
korabbi idépontra!

Ellendrizze, a szamitogépe 4t all-e automatikusan a nyari idészamitasra!

Allitsa be a szamitogépe pontos idejét!

Tertileti és nyelvi beallitasok:

10.

A szamitogép nyelve megvaltoztathato a felhasznalo igénye szerint. Pl. modositani lehet magyarrol an-
golra.

Amennyiben a nyelvi beallitds megvaltozik, a billentylizet hasznalatakor nem a szokasos karakterek
fognak helyenként, vagy mindenhol megjelenni. Pl. angol nyelv esetén nem hasznalhatdak a magyar
¢kezetes betlik.

Beallitasa az operacios rendszer telepitésekor szokott megtorténni.

Modositasa: Start menii. => Vezérldpult. => Teriileti és nyelvi beallitdsok. => Tertileti és nyelvi bealli-
tasok ablak. => Lapok: Teriileti bedllitasok. Nyelvek. Specialis.

Hogyan tudja atallitani az 6n altal hasznalt szamitogép billentytlizetkiosztasat mas nyelviire?
Start menii. => Vezérldpult. => Tertileti és nyelvi bedllitdsok. => Tertileti és nyelvi beallitasok ab-
lakban a Nyelvek lapfiilet kell kivalasztani. => A lapon a részletek gombra kell kattintani. => A
megjelend ablak beallitasok fiilén, az alapértelmezett szovegbeviteli nyelv legordiilé meniijébol ki
kell valasztani az angolt. => Az alkalmaz parancsgombra kattintva ¢letbe kell 1éptetni a beallitaso-
kat.

A beallitott billentylikombinacio letitésével is végrehajthato a feladat.

Hogyan tudna megnézni, milyen billentyliikombinacio leiitésével lehet valtani a szovegbeviteli
nyelvek kozott?
Start menii. => Vezérldpult. => Tertileti €s nyelvi beallitdsok. => Teriileti és nyelvi beallitasok ab-
lakban a Nyelvek lapfiilet kell kivalasztani. => A lapon a részletek gombra kell kattintani. => A
megjelend ablak beallitasok fiilén, a Billentylizet beallitdsok parancsgombra kell kattintani. => Spe-
cialis billentytlizet beallitdsok ablakban megtekinthetd a billentytizet kombinacio.

FELADATOK, KERDESEK:

Viltoztassa meg a szamitogépének szovegbeviteli nyelvét angolra a vezérldpulton keresztiil, majd
allitsa vissza!

Viltoztassa meg a szamitogépének szovegbeviteli nyelvét angolra a billentytizet haszndlataval, majd
allitsa vissza!



Megjelenés beallitasa:

e A megjelenités bedllitasaival a felhasznald egyéni igényeihez, izlésé¢hez lehet szabni a Windows XP be-
allitasait. Meg lehet valtoztatni az alap — eredeti - beallitasokat.

e A Windows XP alap megjelenési bedllitasa az operacios rendszer telepitésekor szokott megtorténni.

e Start menii. => Vezérldpult. => Megjelenités. => A megjelenités tulajdonsagai ablak. => Lapok: Té¢-
mak. Asztal. Képernyokiméld. Megjelenés. Beallitas.

e A téma a hattér, a hangok, az ikonok €s mas elemek egyiittesét jelenti.

e Az asztal a betdltés utdn megjelend képernyd, amit parancsikonok térolasara hasznalunk. A parancsikon
megnyithat programot (f4jlt), vagy mappat. Mappakat nem célszerli az asztalon tartani, helyette a map-
pat megnyit6 parancsikont helyezziink el csak az asztalon.

o A képernyokimélo egy olyan mozgokép vagy minta, amely akkor jelenik meg a képernydn, ha az egeret
vagy a billentylizetet egy meghatarozott ideje nem hasznaljuk. A képerny6kiméldk eredeti célja a ré-
gebbi (monokrom) monitorok kimélése volt — manapsag mar inkdbb a szamitdgép személyre szabasara,
illetve a jelszavas védelemmel a biztonsadg ndvelésére hasznalatosak.

o A megjelenés lehetdséget ad arra, hogy sajat izlés alapjan valtoztassuk meg az operacios rendszer meg-
jelenését, az ablakok gombok kinézetét, betiiméretét, szineit.

o A beallitas lapon a képernyot, a képernyd felbontést, a szinmindséget, €s egyéb specialis beallitasokat
tehetiink meg.

A monitorok a képet pontokbdl (= képpontokbdl) vagyis pixel-bdl allitjak eld. Az eldallitott kép mind-
ségét befolyasolja a felbontds. Minél nagyobb a felbontas, annal élesebb, tisztabb a kép.

A monitor felbontoképessége (=felbontas nagysaga) tehat az, hogy a képpontok hany oszlopban és hany
sorban helyezkednek el. E két szam egyiitt adja meg a felbontast. 1280x800 felbontas jelentése, hogy a
kép vizszintesen 1280, fliggdlegesen 800 képpontbol all.

11. Hogyan lehet beallitani az 6n altal hasznalt szamitégép munkaasztalinak képfelbontasat 800x600-
as képfelbontasra?
Start menii. => Vezérldpult. => Megjelenités. => A megjelenités tulajdonsagai ablakban a Beallita-
sok lapfiilet kell kivalasztani. => A felbontas cstiszkat a 800X600-as értekre kell hizni. => Ok (vagy
az Alkalmaz) parancsgombra kell kattintani az €letbeléptetéshez.

12. Hogyan tudja atallitani az 6n altal hasznalt szamitogép képernyokimélgjét a Tudomanyos nevii-
re?
Start menii. => Vezérldpult. => Megjelenités. => A megjelenités tulajdonsagai ablakban a Képer-
ny6kiméld lapfiilet kell kivalasztani. => A képernydkiméld legordiilé mentijébdl valasszuk ki a Tu-
domanyos neviit. => Ok (vagy az Alkalmaz) parancsgombra kell kattintani az életbeléptetéshez.

13. Hogyan lehet beallitani az 6n altal hasznalt szamitégép megjelenését Juharlevél (Lucfenyd stb.)
szinosszeallitasra?
Start menii. => Vezérldpult. => Megjelenités. => A megjelenités tulajdonsagai ablakban a Megjele-
nés lapfiilet kell kivalasztani. => Az ablakok €s gombok legordiilé meniijében valasszuk ki a Klasz-
szikus Windows-stilust, majd a szinsémakbol valasszuk ki a Juharlevelet (Lucfeny6t stb.) => Ok
(vagy az Alkalmaz) parancsgombra kell kattintani az ¢letbeléptetéshez.

14. Hogyan allithat6 be, hogy a képerny6 védo ne induljon el?
Be kell 4llitani, hogy ne legyen képerny6kiméld. A modja: Start menii. => Vezérlopult. => Megjele-
nités. => A megjelenités tulajdonsagai ablakban a Képernydkiméld lapfiilet kell kivalasztani. => A
képernyOkiméld legordiild meniijébdl valasszuk ki a nincs beallitast. => Ok (vagy az Alkalmaz) pa-
rancsgombra kell kattintani az életbeléptetéshez.
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FELADATOK, KERDESEK:

Nézze meg, milyen témadra van bedllitva az on altal hasznalt szamitogép!

Viltoztassa meg a szamitogépének témabeallitasat!

Keressen uj témakat az Interneten a szamitdgépéhez!

Allitson be ] hattérképet a szamitogépén!

Keressen hattérképet az Interneten! Toltse le és allitsa be az asztal hattérképének!

Kapcsolja ki a gépe képernydvédaojét!

Allitsa be a képernyévéd6jét Tudoméanyosra! Ha ez nem talalhato a gépén, akkor valasszon egy ma-
sikat tetszOlegesen! Nézze meg villamnézetben is! Mddositsa a képernyd varakozasanak idejét!
Keressen képernydvéddoket az Interneten!

Nézze meg, milyen megjelenésre, milyen szinsémara van bedllitva az 6n altal hasznalt szamitogép!
Allitsa at Klasszikus Windows-stilusra a gépét, és a szinséma legyen buza, majd allitsa vissza az
eredetire!

A Windows XP stilus alatt valtoztassa meg az alapbeallitas betiméretét nagy betlikre!

Nézze meg, milyen képfelbontasra van beallitva az 6n altal hasznalt szamitogép!

Viltoztassa meg a képernydfelbontast 800x600-ra, majd allitsa vissza az eredetire!

Nyomtatok és faxok:

A nyomtato segitségével szamitogépes dokumentumainkat papirra nyomtatva is megjelenithetjiik.

A kozvetlentiil a szamitogéphez csatlakoztatott nyomtato a helyi nyomtato.

A nyomtat6 hasznélatahoz illeszt0 programra van sziikség.

A plug and play technologianak kdszonhetden altalaban felismeri az operacios rendszer a szamitogép-
hez csatlakoztatott és bekapcsolt nyomtatot. Ha sikeriilt az eszkoz beéllitasa, akkor tudunk nyomtatni.
Ha nem, akkor illeszt6 program telepitése sziikséges. Ezt rendszerint a vasarolt nyomtatohoz mellékelik,
de ha nincsen, akkor az Internetr6l letdltheto.

Szamitogépes halozat esetén, a helyi nyomtatdt megoszthatjuk. Ezzel lehetévé valik, hogy a halozat
tobbi szamitdgépe is hasznalja a megosztott nyomtatot.

Elonye: nem kell minden szdmitogép mellé egy nyomtato.

Hétranya: nem biztos, hogy ugyanabban a helységben taldlhatd a nyomtato, ahol a szamitogép van,
amin dolgozunk.

Egy szamitdgépes haldozatban tobb nyomtato is lehet.

A halézati nyomtatot is telepiteni kell. Ehhez meg kell kerestetni a nyomtatd telepitése soran a halozat-
ban 1év0 nyomtatot. Ilyenkor arr6l a géprol, amelyikhez a nyomtato csatlakoztatva van, telepitd fajlokat
masol a rendszer a gépiinkre.

Alapértelmezett nyomtatd az, amelyikre a nyomtatasi parancs kimegy anélkiil, hogy kivalasztottuk vol-
na a nyomtatot. Az alapértelmezett nyomtatd mellett egy pipa jel taldlhato. Megvaltoztathato, melyik
nyomtatd legyen az alapértelmezett.

Ha nem az alapértelmezett nyomtatdra akarunk nyomtatni, a nyomtatasi beallitasok soran ki kell valasz-
tanunk a nyomtatot.

A nyomtatora elkiildott nyomtatasi sorokat meg tudjuk nézni. Ebbdl megtudhatjuk, melyik dokumentu-
mot nyomtatja a gép €s mennyi varakozik még kinyomtatasra. Ehhez meg kell nyitni a nyomtatot. Leg-
gyorsabban (kiilon beallitas nélkiil) a Startmenii => Nyomtatdk €és faxok meniipontra kattintva érhetjiik
el a kérdéses nyomtatot.

A nyomtatok elérhet0k még: Start menii. => Vezérldpult. => Nyomtatdk és faxok.

15. Sorolja fel az Gj helyi nyomtatoé telepitésének lépéseit!

A nyomtatot csatlakoztatjuk a szamitogéphez €s bekapcsoljuk. Ha a nyomtatd plug and play, akkor a
Windows automatikusan telepiti. Felismeri, beallitja (konfiguralja), hasznélatba veszi.

Ha nem telepiti a nyomtat6t, akkor nekiink kell telepiteni. Betessziik a nyomtato telepitd lemezét.
Ha automatikusan indul, kovetjiik az utasitasokat. Ha nem megkeressiik a lemezen a setup.exe, vagy
install.exe fajlt és két kattintassal futtatjuk. A megnyild ablakban kovetjiik az utasitdsokat.
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16. Hogyan oszt meg egy helyi nyomtatot a halozat szaimara!
Megosztani a mar elézdleg feltelepitett helyi nyomtatot lehet.
Start menii. => Vezérldpult. => Nyomtatok és faxok. => A megnyild ablakban kivalasztjuk a meg-
osztani kivant nyomtatot. => Jobb kattint4ds a nyomtatéra, majd a nyomtatd megosztasat kell valasz-
tani. => A megjelend ablakban kivélasztjuk a megosztas lapot. => A lapon bejeldljiik a nyomtatd
megosztasat, és elnevezziik a nyomtatot. (Ezen a néven fogjuk megtalalni a halozatba. Beszédes ¢€s
egyszerli nevet valasszunk.) => Ok parancsgombra kell kattintani az életbeléptetéshez.

17. Sorolja fel az 4j halozati nyomtaté telepitésének lépéseit!
Start menii. => Vezérldpult. => Nyomtatdk €s faxok. => A mappa gyakori miiveletek részén kiva-
lasztjuk a nyomtat6 hozzdadasa parancsot! (Vagy fajl menii, nyomtaté hozzdadasa.) => A megjelend
varazslo utasitasait kovetjiik. => A halozati nyomtatét jeloljiik be! => Tovabb. => A Windows altal
megjelenitett halozaton megkeressiik és kivalasztjuk a kivant nyomtatot. => Tovabblépve a haloza-
ton keresztiil a gépiinkre telepithetjiik a kivant nyomtat¢ illesztd programjat. A végén megjelolhet-
jiik alapértelmezettnek is a nyomtatot. => A befejez€s parancsgombra kattintva €letbe 1€p a nyomta-
to telepitése.

18. Hogyan jelol ki egy masik nyomtatot alapértelmezettnek?
Start menii. => Vezérldpult. => Nyomtatdk €s faxok. => Kivalasztjuk a kivant nyomtatot. Jobb kat-

tintds a nyomtatora. => LebegOmeniibol a kivalasztas alapértelmezettként pontot kell valasztani. =>
Az alapértelmezett nyomtatot jelold pipa atkeriil erre a nyomtatoéra.

19. Hogyan lehet sziineteltetni a nyomtatast a mar telepitett nyomtaton?
A sziineteltetés megallitja a nyomtatast, nem torli a nyomtatasi feladatot. A felfliggesztett nyomtatés
ujraindithato.
Minden nyomtatast sziineteltetése: Start menii. => Vezérlopult. => Nyomtatok és faxok. => Meg-
nyitjuk két kattintadssal a nyomtatot. (Megjelenik a nyomtatési sora a dokumentumok listajaval.) =>
Nyomtatdo meniipontban a nyomtatés felfliggesztését kell valasztani.
Egy dokumentum kinyomtatdsanak sziineteltetése: Jobb kattintds a dokumentumon, €s a felfliggesz-
tés kivalasztasa. Ekkor csak ez nem nyomtatodik ki, a tobbi nyomtatas lezajlik.

20. Hogyan lehet tjrainditani a sziineteltetett nyomtatast?
Minden nyomtatast sziineteltetésének ujrainditasa: Start meni. => Vez€rlopult. => Nyomtatok és
faxok. => Megnyitjuk két kattintassal a nyomtatot. (Megjelenik a nyomtatasi sora a dokumentumok
listajaval.) => Nyomtatd meniipontban a nyomtatas felfliggesztése melldl rakattintassal ki kell venni
a jelolo pipat.
Egy dokumentum kinyomtatasanak ujrainditdasa: jobb kattintds a dokumentumon, és a nyomtatas 0j-
rainditasdnak kivalasztasa.

21. Hogyan lehet torolni a nyomtatasi sorbol a dokumentumot?
Start menii. => Vezérldpult. => Nyomtatok és faxok. => Megnyitjuk két kattintassal a nyomtatot.
(Megjelenik a nyomtatési sora a dokumentumok listajaval.) => Jobb kattintas a torlendé dokumen-
tumon ¢€s a megszakitas kivalasztasa. (Megszakitas = torlés = delete billentyti.)
Az 0sszes nyomtatdsi sor torléséhez a nyomtaté6 meniipontban a nyomtatandé dokumentumok lista-
jénak torlése pontot kell valasztani.

22. Hogyan lehet torolni a mar nem hasznalt nyomtatot a rendszerbdl?
Start menii. => Vezérldpult. = Nyomtatok és faxok. => Jobb kattintas a torlendé nyomtaton €s a
torlés meniipont kivalasztasa.

FELADATOK, KERDESEK:

Nézze meg mennyi, ¢s milyen nyomtatot lehet elérni az 6n szamitogépérol!

Nézze meg, melyik nyomtatd az alapértelmezett! Jeloljon ki masik nyomtat6t alapértelmezettként!
Nézze meg a nyomtatd nyomtatasi sorat! Nyomtasson, sziineteltesse, €s inditsa Gijra a nyomtatast!
Tor6ljon dokumentumokat a nyomtatéasi sorbol!

Készitette: Horvath Tiinde 6



Programok telepitése és eltavolitasa:

Az operacios rendszer lehetdséget biztosit, hogy programokat telepitsiink a szamitogépre.

Programokat — alkalmazasokat - vasarolhatunk, de 1éteznek ingyenes, az Internetrdl letolthetd progra-
mok is. P1. Az Open Office Org., ami egy ingyenes irodai szoftvercsomag, Imagine logo jatékosan prog-
ramozast tanito rajzolo €s animacié készitd program stb.

Internetes letoltés esetén, csak megbizhat6 oldalrol toltsiink le programokat!

A programoknal (ha véasarolunk, vagy letoltiink), mindig feltlintetik, melyik operacios rendszerhez java-
soljak. Mindig a rendszeriinkhdz illeszkeddt valasszunk.

Programokat telepithetiink adattarolokrol, pl. cd-rél, dvd-rél, pendrive-rél, merevlemezrol stb.

Minden programnak van telepitd fajlja, amit meg kell nyitni, futtatni kell. Az ilyen fajlok altalaban exe
kiterjesztéstiek, de mas is lehet (pl. msi). Leggyakoribb telepitést inditd fajlok a setup.exe, vagy az
install.exe. De lehet a program neve, vagy annak valamilyen roviditése stb.

A telepit6 fajlok futtatdsa:

- Automatikus inditas: az adattarold pl. cd behelyezésekor automatikusan elindul a telepités.

- Kézi inditas: atelepitd f4jlt a rendszergazda inditja a fajl megnyitasaval (pl. kettOs kattintassal).
Telepités soran altalaban:

- el kell fogadni a licencet, programhasznalati szerzodést.

- meg kell adni a telepités helyét. Ezt a mappat és mappanevet a telepitdk altalaban felajanljak.

- a telepités helye megvaltoztathat6, ha a telepitd rakérdez a helyre.

- a telepitett program bekertil a tobbi program k6zé (rendszerint C: meghajté Program Files mappéja).

- a telepitett program altaladban bekeriil a Start meniibe és parancsikonja lesz az asztalon.

A sziikségtelenné valt — nem hasznalt - programokat eltavolithatjuk a szamitégéplinkrdl, mert csak a he-
lyet foglaljak.

Csak abban az esetben tavolitsunk el programot, ha tudjuk az mire valo, ha ismerjiik a programot. Ha
nem ismerjiik, még nem biztos, hogy nincs ra sziikségiink. Keressiink ra az Interneten, mi az, amit el
akarunk tavolitani, nehogy valami fontosat dobjunk ki (pl. hangvezérlé program). T4jékoz6édjunk a don-
tés elott, nézzlink utana, kérdezziink meg szakembert!

23. Hogyan lehet alkalmazast telepiteni a szamitogépre (pl. szovegszerkesztot, Gj jatékot)?

Az adattarolon 1evd telepitd fa)l elinditasaval, futtatasaval, ami install.exe vagy setup.exe. A képer-
nyOn megjelend utasitasok kovetésével €s a beallitasok megadasaval. Licenc elfogadasa, telepités
helye stb.

24. Hogyan tudja megnézni, milyen programok vannak a szamitogépén?

Start menii. => Vezérldpult. => Programok telepités és torlése. => A megnyild ablakban lathatjuk a
gépiinkon 1€vo programok listajat. (A lista rendezhetd: név, méret, hasznalat gyakorisaga, utolsd
hasznalat szerint. A frissitések is megjelenithetdk.)

25. Hogyan lehet alkalmazast eltavolitani a szamitogépérol (pl. szovegszerkesztot, 0j jatékot)?

Start menii. => Vezérldpult. => Programok telepités és torlése. => A megnyild ablakban jeloljik ki
az eltavolitand6 alkalmazast. => Kattintsunk az eltavolitds parancsgombra!

A programokat eltavolithatjuk még a program uninstall fajljanak a futtatasaval.

Nincs minden programnak uninstall parancsa.

Az uninstall parancs altalaban elérhetd: Startmenii. => Minden program. => Program neve mellett
megnyilo almeniiben.

FELADATOK, KERDESEK:

Toltse le az Internetrdl (mentse le egy mappaba) az Open Office Org. (vagy mas) programot €s tele-
pitse fel a szamitogépére! Majd tavolitsa el a szamitdgéprdl, végiil telepitse fel Gjra.
Keressen a szdmitdgépén olyan programokat, aminek van uninstall parancsa!



Feladatkezel6:

26.

A feladatkezeld (angolul task manager) egy olyan szamitogépes program, amely informacidkat ad az
operacios rendszer altal futtatott programokrél, azok memoria- €s processzorhasznalatardl, valamint a
teljes rendszer erdforrasair6l.

Az on altal hasznalt szamitogép az Internet Explorer (Write, Pasziansz, Fekete macska, stb.)
program a hasznalat kozben ,,Jefagyott”. Milyen megoldasi lehetdséget ismer?
Ctrl+-Alt és Delete billentylikombinacio letitése. == A Windows rendszerbiztonsag ablakon a Fel-
adatkezeld parancsgombra kell kattintani. => A feladatkezel6é megnyilik. => Az alkalmazasok lapfii-
let kell kivalasztani. => A nem valaszol6 programot, az Internet Explorert ki kell jelolni. => A fel-
adat befejezése parancsgombra kell kattintani a nem valaszol6 program bezarasahoz.

FELADATOK, KERDESEK:

Nyissa meg a feladatkezelot és nézze meg, milyen programok futnak a szamitdgépén!
Nyissa meg a Jegyzettombot, a Word-ot, a WordPad-ot! A feladatkezeld segitségével allitsa le eze-
ket a futd programokat!

Stgé:

27.

A stigomegjelenito segitségével egyszeriibben keresheti meg az éppen hasznalt szolgéltatasra vonatkozo
tajékoztatot. A stigoban értékes informaciot talalhat, melyet ki is nyomtathat vagy masolhat.

A sug¢ tartalma fligg attol, melyik program van nyitva, amikor kinyitjuk a sigot.

A stigomegjelenitd eszkoztaran talalhatunk:

Navigacios nyilakat. A lapok kozott a vissza, €s tovabb 1épés lehetdségét biztositjak.

Visszatérés a kezdo lapra ikont. A sug6 nyitoéoldalat jeleniti meg.

Targymutato ikonjat. A tdrgymutatoban dbéce sorrendben, lexikon szerlien talalhatjuk az informaciokat.
Kedvencek ikonjat. A megtalalt témakort hozzdadathatjuk a kedvencek listajahoz, igy hamar elérjiik azt.
Elozmények ikont. Megmutatja a kereséseink listajat.

Tamogatas ikont, a kiilsd segitség elérésére van.

Bedllitds ikont, a beallitas megtételére szolgal.

Hogyan keresi meg a sigoban az ,,USB” (,,ablak atméretezése”, ,,virtualis memoria” stb.) témaval
kapcsolatos ismereteket?
A sug6 elérhetd: Start menii. => Stigo. Vagy F1 —es gyorsbillentyli lenyomasa.
A stig6 ablakanak keresdmezdjébe be kell irni a keresdszot. ,,USB”. => Entert kell iitni. (vagy kere-
sés megkezdése nyilra katt) => Elindul a keresés. =>A keresés eredménye rovatban kiirasra kertiil a
talalatok szama. => A javasolt témak listajaban valaszthatunk, melyik USB-vel kapcsolatos magya-
razatot olvassuk el. A kivant témara kell kattintani.
Ha nem taldltuk a kivant meghatdrozast. => Az eszkdztaron be kell kapcsolni a targymutatot. => A
targymutato keresé mezdjébe be kell irni a keresé kulcsszot: USB. => A keresd mezd alatt taldlhat-
juk a listat. A listdban kattintsunk duplan a megismerni kivant informaciéra. => Az informacié a
mappa jobb oldali részén megjelenik. Ha kijeloljiik, le tudjuk masolni.
Ha még mindig nem taldljuk az informaciot, az eszkdztar tamogatas ikonjara kattintva tavsegitséget
kérhetiink az Interneten keresztiil.

FELADATOK, KERDESEK:

Keresse meg a sugdban az USB fogalmat (meghatarozéasat), majd tegye a kedvencek kozé. Utana
masolja be egy szoveges dokumentumba €s mentse el a sajat mappajaba Valasz 1 néven!

Keresse meg a sugdban az mappa fogalmanak meghatarozasat, majd tegye a kedvencek koz¢. Utdna
masolja be egy szoveges dokumentumba €s mentse el a sajat mappajaba Valasz2 néven!

Nyissa meg a sajat mappajat és hivja meg a sugdt, majd nyisson meg egy szovegszerkesztd progra-
mot és nyissa meg a sugot. Milyen kiilonbségeket és hasonlosagokat talal.



Szamitéogépes karokozok - virusok:

e A felhaszndlo szaméra nem hasznos tevékenységet folytat, terjedni képes, és 6nmagat meg tudja sokszo-
rositani. Az egyik leggyakoribb szamitogépes karokoz6 a virus.
e A virusok karokozéasanak elkeriilésére készitenek viruskeresd programokat. Ilyenek:
- viruskeresdk, - csak akkor futnak, ha elinditjuk
- a viruspajzs — allandéan miikddik és figyeli a rendszert. Betoltddik a memoriaba.
- viruspajzs ttizfallal — a viruspajzsot kiegészitik. A tlizfal figyeli a pc. kommunikaciéjat, a programok
rendszermodositd mitkdodését €s figyelmezteti a felhaszndlot, aki engedélyezheti, vagy letilthatja ezeket.
e A kérokozésok elkeriilésére fontos az archivalas, a fajlokrol biztonsagi masolat készitése a pc-tol flig-
getlen adathordozora. Innen visszaallithatoak a karosodott allomanyok.

28. Mi a virus?
A virus olyan programkod, amely megprobal egyik szamitdgéprol a masikra terjedni, és karokat
okoz (adatokat tordl vagy rongal meg) vagy csak bosszisagot okoz a felhasznaloknak (lizeneteket
nyomtat ki vagy megvaltoztatja a képernyd tartalmat).

29. irja le harom lehetséges modjat annak, hogy miként juthat virus a szamitégépbe!
Virusos adathordozorol (cd, pendrive stb.), internetrdl letoltve, fert6zott e-mailbdl, fertdzott program
feltelepitésével, virusos f4jl megnyitasaval.

30. Sorolja fel a virusok harom lehetséges karos kovetkezményét!
- Adatvesztés, fajlokat, mappakat t6rdl a virus, eltiinnek a géprol adatok.
- Szamitdgép iranyitdsanak atvétele, nem a felhasznalé irdnyit, Ggy tlinik a pc. 6nalldan tevékenyke-
dik.
- Valamelyik program nem megfelelden, nem a szokasosan miikodik.
- Nem a megszokott szamitdgépes lizenetek jelennek meg a képernyon.
- Indokolatlan intenziv hal6zati kommunikécio.
- Indokolatlanul megvaltozik egy vagy tobb fajl mérete, a fajlok darabszama.
- Indokolatlanul szaporodnak fajlok a szamitogépen, lecsokkentve a merevlemezen a szabad helyet.
- Lassul a gép miikodése, mert a virus foglalja a memoriaba a helyet.

31. Mit jelent a fajlok ,,megtisztitasanak” fogalma!
A fajlok virusmentesitését (viruskeresést) jelenti.

32. Milyen elényei vannak a viruskezelo szoftver hasznalatanak?
A szamitogép miikodési biztonsagat fokozzuk ezzel, csokkentjiik a virusokbol eredé karosodasok
lehetdségét.

33. Miért sziikséges a viruskeresé rendszer frissitése?
Egyre 0jabb virusok jelennek meg, és a védekezés miatt fontos az antivirus programok frissitése.
Az jabb virusokat csak akkor fogja megtalalni a viruskeresé program, ha frissitjiik.
A frissitéssel frissiil a virusleiré adatbazis (virusok nyilvantartdsa) is, de maga a viruskeresd prog-
ram mitkodése is a javitasok letoltésével.

FELADATOK, KERDESEK:

Keresse meg a sugdban a virus fogalmat (meghatarozasat), majd tegye a kedvencek koz¢. Utdna ma-
solja be egy szoveges dokumentumba €s mentse el a sajat mappajaba Virus néven!

Keressen virusirtd programokat, viruspajzsot az Interneten!

Ha nincs a szamitogépén, telepitsen virusirtot a gépére!

Futtasson viruskeresést a gépén!

Ellendriztesse le a virusirtoval csak a sajat mappajat, vagy egy szdmitdogépes adathordozot!

A viruskeresési naplo tartalmat masolja egy ellendrzés nevii szoveges fajlba!
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Asztal és beadllitasai:

e Az operacios rendszer betdltddésekor az asztal jelenik meg.
Az asztal a képerny0 azon teriilete, amelyen az ablakok, ikonok, meniik ¢és parbeszédpanelek megjelen-
nek.

e Az asztalon csak parancsikonokat célszerii tarolni, mappakat, programokat nem.
A parancsikon, csak ramutat a mappara, fajlra (pl. a programot nyit6 fajlra). A parancsikon nem maga a
fajl, nem a mappa, nem a program. Ha kitordljiik, nem tavolitjuk el a programot, vagy a mappat.
A parancsikon bal sarkdban egy nyil talalhat6.

e Minden felhasznaldnak kiilon asztala és kiilon felhasznaloi mappaja van a szamitégépen.

e Az asztal mintazata, megjelenése megvaltoztathato.

e Az asztalon ablakokban jelennek meg a megnyitott programok, mappak.
Egyszerre tobb ablak is meg lehet nyitva.
A megnyitott programok, mappak neve, megjelenik a talcan is. Az aktiv, - amit hasznalunk - s6tétebb
szinnel és benyomddva.
Az ablakok mozgathatok, atméretezhetdk, lehelyezhetOk a talcara és bezarhatok a hasznalat végén.

o Az asztal alsé része a talca, amely lehetové teszi:
- az ablakok kezelését,
- a leggyakrabban hasznalt programok elérését. Ez a talca gyorsinditas része. (Az itt 1év6 ikonokra csak
egyet kell kattintani a megnyitashoz.)
- informaciokat is tartalmaz pl. nyelv, id6 stb.

e Az asztalon megjelenik a lomtar is, amibe a torolt fajlok, mappak keriilnek.
A lomtarbdl egyszerlien visszaallithatok a torolt elemek.
A lomtarbdl is torolt elemek csak specialis programok segitségével allithatok vissza tobb, kevesebb si-
kerrel.

o A talcat és a startmeniit beallithatjuk, személyre szabhatjuk: Start menii. => Vezérlopult. => Talca és
startmenti.

Az asztal részei:

1. Asztal (hattérképpel)

2. lkonok (parancsikonok)

3. Megnyitott ablak

4. Talca

5. Start meni

| >
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34.

3S.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

Soroljon fel harom ikont, ami altalaban az asztalon talalhatd!
Lomtar, Sajatgép, Internet Explorer

Soroljon fel 6t, altalanosan ismert parancsikont!
Sajatgép, Internet Explorer, Dokumentumok, Héalozati helyek, Lomtar.

Hogyan lehet az asztalon 1évé ikonokat rendezni?
Jobb kattintas az asztalon. => Lebegd meniiben: ikonrendezés szempontjai, €s itt kivalasztjuk, ami
szerint szeretnénk a rendezést. Ez lehet: név, méret, tipus, mddositva stb.

Hogyan lehet az asztalon 1évé mappat megnyitni?
A./- Bal kattintéas kétszer a mappan.
B./- Jobb kattintas egyszer a mappara. => Lebegd menii: megnyitds pontjat kell valasztani.

Hogyan lehet uj parancsikont létrehozni az asztalon?
A./- Jobb kattintas az asztalon. => Lebegd meniiben: Gj> parancsikon meniipontra kell kattintani. =>
A megnyil6 ablakban ki kell tallozni azt, aminek a parancsikonjat szeretnénk az asztalra tenni. =>
Tovabb gombra kattintva megadhatjuk, mi legyen a neve. => Befejezés gomb.
B./- Kitallozzuk azt, aminek a parancsikonjat el akarjuk késziteni az asztalon. => Jobb kattintas raj-
ta. => Lebegd menii: kiildés,> asztal (parancsikon létrehozasa) pontjat kell valasztani.

Hogyan egy parancsikont az asztalrol a talcara helyezni?
Jobb kattintas a talcan. => A lebegd menii: eszkdztarak> gyorsinditasra kell kattintani, hogy egy pi-
pa jel legyen mellette. (Gyorsinditas bekapcsolasa.) => A gyorsinditas elérhetd lesz a talca bal olda-
lan. => A parancsikont ide kell lehtizni az egérrel, majd a talca felett elengedni. Az ikon ott marad.

Hogyan lehet egy 1ij alkalmazast felvenni a meniibe?
A./- Jobb kattintas a start mentii feliratan. => Lebegd meniiben: megnyitas megfeleld felhasznalojat
kell kivalasztani. (Vagy all User = 6sszes felhasznal6.) => Megnyilik a start menii mapp4ja, ahova el
kell késziteni az alkalmazas parancsikonjat.
B./- Kitall6zzuk azt a programindité fajl, amit a meniibe fel akarunk vetetni. => Jobb kattintés rajta.
=> Lebegd menii: rogzités a start meniin pontjat kell valasztani.

Hogyan lehet a lomtarba helyezni fajlokat, vagy mappakat?
A./- Kikell jelolni egy kattintassal a torlenddt. => Billentylizet delete gombjanak megnyomasa.
B./- A torlendOre kell kattintani egyszer az egér jobb gombjaval. => Lebegd menii: torlés pontjat
kell valasztani.

Hogyan lehet a lomtarat, kukat kiiiriteni?
A./- Meg kell nyitni a lomtérat. => Fajlmenii, lomtar tiritése.
B./- Meg kell nyitni a lomtarat. => Jobb kattintds a munkateriileten. => Lebegd menii: lomtar liritése
pontjat kell valasztani.
C./- Jobb kattintas egyszer a lomtarra. => Lebegd menii: lomtar {iritése pontjat kell valasztani. Stb.

Hogyan lehet visszaallitani fajlokat, vagy mappakat a lomtarbol?
A./- Meg kell nyitni a lomtéarat. => A visszaallitando fajlt ki kell jeloIni. => Jobb kattintés rajta. =>
Lebegd menii: visszaallitas pontjat kell valasztani.

Hogyan lehet visszaallitani a torolt lomtarat?
Jobb kattintés a talcan 1évo start gombra. => Majd egy bal kattintds az intézOre a lebegdmentiben.
=> A mapparendszerben meg kell keresni a lomtar ikont (egy szinten van a sajatgéppel, a halozati
helyekkel). => Ki kell jelolni és at kell masolni az asztalra. (Beilleszteni lehet parancsikonként is.)
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45. Hogyan lehet a lomtar tulajdonsagait, pl. méretét megvaltoztatni?
Jobb kattintas egyszer a lomtarra. => Lebegd menii: tulajdonsag pontjat kell valasztani. => Cstszka
segitségével beallithatd a méret.
Itt még kiilonféle beallitdsokra van lehetdség. Pl. Torolt fajlok ne keriiljenek a lomtarba. Torlés jo-
vahagyas megjelenitése. Lemezmeghajtokon a lomtar azonosan, vagy kiilonbdzden legyen-e beallit-
va.

Ablak, ablakmiiveletek:

e Az asztalon ablakokban jelennek meg a megnyitott programok, mappak.
Egyszerre tobb ablak is meg lehet nyitva.
A megnyitott programok, mappak neve, megjelenik a talcan is. Az aktiv ablak, - amit hasznalunk - s6té-
tebb szinnel és benyomddva jelenik meg.
Az ablakok mozgathatok, atméretezhetdk, lehelyezhetOk a talcara és bezarhatok a hasznalat végén.
e A Windows ablaktipusai:

- program

- parbeszéd

- dokumentum

- hibaiizenet

L o El16z6 méret (kett6s )
Kis méret (talcara le)
Cimsor - \ s
S oumentuns -Morosiword o ¢ Dezardsgomb
© F&jl Szetkesstés Mézet  Beszirds  Formatum  Esckdzok  Tblszat  Ablsk  Stigd Kérdése van? irjabeide, ~ X

Szoveges JEHRIGATRIEDBSI -8 I0RE B J[To: - @ s
félmenu ! ‘“1j"2‘:‘3":4-'-5‘---61-‘7‘j-e--:e‘w1lo‘-‘11:w-12-‘--13‘-:14-w-1‘5w-_ =

Eszkoztar

ikonokkal Munkateriilet
Fiiggoleges
gorgetdsav

Vizszintes gorgetsav | -
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Oldal 1 Sz 1 11 Hely 2,4cm  Sor 1 Betd 1 MR KORR BOV ATIR  Magyar

5o | AT |57 ok 1-Micr.. | BEeAD I8 D0 W/ ae

allapotsor

o A teljes méret gomb teljes képernyds modra allitja az ablakot. Teljes képernyén nem méretezhetd at az
ablak.

o

e El6z6 méret gomb kilépteti a teljes képernyds modbol az ablakot. Ekkor atméretezhetd az ablak, az ab-
lakkeret htizasaval vizszintesen, vagy fliggdlegesen. A saroknal hizva méretaranyosan valtoztathat6 az
ablak mérete. Kis méret

o Kis méret gomb leteszi a talcara az ablakot. Teljes méret

% ecdl

Cimsoron az alkalmazas ikonja. Mellette a neve. (Itt F4jl neve)
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46. Hogyan lehet a megnyitott ablakok kozott valtani?

A./- Alt+Tab billentyikombinacidval meghivjuk a valtashoz sziikséges meniit. => A tabulatort leiit-
ve ratessziik a kijeldlést a hasznalni kivant jelre (amire valtani szeretnénk). => A billentyiiket felen-
gedve a kivant program jelenik meg az asztalon.

B./- A talcan sorakozd megnyitott ablakok koziil a hasznalni kivantra kell kattintani egyszer az egér
bal billentyiijével.

47. Hogyan lehet az ablakot mozgatni?

Ha nem a teljes képerny0t foglalja el az ablak, akkor a cimsoran keresztiil lehet mozgatni.
=> Bal kattintas az ablak cimsorara és az egér gombjat lenyomva tartjuk. => Hlzzuk az egérrel az
ablakot a kivant helyre, és eressziik el a gombot!

48. Hogyan méretezheto at az ablak?

Ha nem a teljes képerny6t foglalja el az ablak, akkor atméretezhetd, modosithat6 a nagysaga.

=> Az egeret a vizszintes, vagy a fliggdleges ablakkeret f61¢ kell vinni, ahol megvaltozik az egérmu-
tato kettOsvégli nyilra. Az egér bal gombjat ekkor lenyomva tartva, huzassal atméretezhetd az ablak.
A sarokndl huizva méretaranyosan valtoztathatd az ablak mérete.

49. Soroljon fel harmat az ablak kiilonb6z6 részeinek megnevezéseibdl!

Cimsor, meniisor, eszkoztar, allapotsor, gorditd savok stb.

50. Hogyan Kkicsinyithet6 le egy ablak?

A cimsor jobb felsd sarkan talalhato, el6z6 méret nevli ablakméretezd gombra kattintva.

51. Hogyan tud atallitani egy ablakot teljes méretiivé?

Az ablak cimsoranak, a jobb felsd sarkaban 1évo teljes méret gombra kattintva.

52. Hogyan lehet bezarni egy ablakot?

A cimsorban I€v6, ablak bezards gombjara kattintva.

FELADATOK, KERDESEK:

Mik az asztal részei?

Mik az ablak részei?

Végezze el a kérdésekben 1évo miiveleteket!

Készitsen parancsikont az asztalra!

Rendezze az asztalon 1év6 ikonokat név szerint, majd méret szerint!

Hozzon létre mappékat, fajlokat. Helyezze ket a lomtérba, 4llitsa vissza, majd torolje véglegesen!
A gyorsinditas eszkoztarba helyezze be a szovegszerkesztd ikonjat!

Nyisson meg tobb alkalmazast! Pl. Jegyzettomb, szamoldgép, Paint. Valtson az alkalmazéasok ko-
z06tt! Helyezze Oket a talcara! Méretezze at az ablakaikat Gigy, hogy mind a harom egymas mellett
latszddjon az asztalon!

Vegyen fel egy 1) alkalmazast a programok koz¢!

Fajlok, fajimiiveletek:

A szamitogépes adatainkat fajlokba mentjiik el. Csak az elmentett fajlokat tudjuk Gjra megnyitni. Ehhez
tudnunk kell a f4jl nevét és a helyét (elérési utvonalat, mappa nevét).

A fajlnév felépitése: név.kiterjesztés.

A felhasznal6 az éltala létrehozott fajlokat elnevezheti.

A név utan pont valasztja el a kiterjesztést. A kiterjesztés megmutatja a fajl tipusat. A fajltipus megadja,
hogy mely programmal (példaul Microsoft Word) kell megnyitni a fajlt. A .txt vagy .log kiterjesztésii
fajlok példaul szoveges dokumentumok, és barmely szovegszerkesztdvel megnyithatok.

A fajl atnevezésekor a pontot, €s a kiterjesztést is be kell irjuk, kiilonben a fajlunk hasznalhatatlanna va-
lik.
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o A szamitogép beallithato, hogy a kiterjesztéseket lathassuk, vagy elrejthessiik.

e A mappa nézet meniijének segitségével beallithatjuk, hogyan jelenjenek meg a fajlok. Pl. Miniatiirok,
lista, stb.

o A fijlokat lehet titkositani, rejtetté tenni. Lehet csak olvashatdva tenni (irdsvédetté), hogy a tartalmukat
ne irhassék at.

o Fiajlok méretét a tomoritéssel csokkenthetjiik €s tobb fajt 6ssze tudunk csomagolni.

e F4jljainkat megoszthatjuk masokkal a halozaton keresztiil

53. Miért fontos a fajlok kiterjesztésének megtartasa az atnevezésiik soran?
Azért, hogy az operacios rendszer tovabbra is felismerje a f4jl formatumat, és hasznalhaté maradjon
a fajl.

54. Mi torténik a torolt fajlokkal?
Ha a merevlemezen hajtjuk végre a torlést; eltlinnek a helylikrdl és a lomtarba keriilnek, ahonnét
visszaallithatok vagy ,,véglegesen” tordlhetdk. Eltlintethetdek a lomtarbodl is.
Ha a cserélhetd adathordozokrol tordljiik, amelyiknek nincs lomtéra, akkor egybdl torlédnek, és
csak specialis programmal allithatok vissza.

55. Milyen fajlok és mikor keriilnek a lomtarba?
A torolt fajlok keriilnek a lomtérba, ha kitoroltiik dket.
Shift+ delete billentyli kombinéacioé hasznalata esetén egybdl a szamitogéprol torlddnek, tehat nem
keriilnek a lomtarba. (A cserélheté adathordozokon, altalaban nincs lomtér, onnan is egybdl torléd-
nek.)

56. Hogyan tudna visszaallitani a hordozhat6 adattarolorél torolt fajlokat (pendrive, CD-RW DVD-
RW?
A cserélhetd adattarolokon nincs lomtar (kivéve a nagyméretli pendrive-t) ezért a torolt fajlok egy-
bol torlddnek. Ha nem irunk a hordozhat6 adattaroldokra 1jabb adatot, akkor az adat visszaallitasra
alkalmas programokkal visszanyerhetjlik azokat teljes egészében. Ilyen program pl. Recuva,
CClearner, Pandora.

57. Mi a célja egy mappa, vagy fajl megosztasanak?
- A mappa vagy fajl mas felhasznal6 szamara is elérhetdvé valik, mas is hasznalhatja hal6zaton ke-
resztiil.
Kozponti adatszolgaltatoként is mitkddhet, ilyenkor nem kell ugyanazt tobb helyen tarolni. Egy he-
lyen lehet elvégezni az adatok frissitését, igy mindenki, akinek sziiksége van ra, ugyanazt lathatja.
Pl., menetrend stb.
- Az Internetre feltoltott fajlok nagy részét is azzal a céllal hoztak Iétre, hogy nyilvanosak legyenek,
sok ember érje el, megosszak azokat.

58. Hogyan lehet a fajlokat megosztani?
Egyszerii megosztas:
- Ha a f4jlt meg akarjuk osztani a hal6zaton 4t kell helyezni a gépen a megosztott dokumentumok
koz¢€, vagy egy megosztott mappaba. Azonban a haldzatot ugy kell beéllitani, hogy a gépen a fajl és
nyomtatdmegosztas engedélyezve legyen — ez rendszergazdai feladat.
Felhasznaloi jogokkal torténd megosztas (bonyolultabb-csak rendszergazda):
- Jogosultsagok hozzarendelésével is megoszthatunk egy fajlt, ilyenkor pontosan megadhato ki és
milyen jogokkal férhet hozza a fajlhoz. (Pl olvasasi, modositasi, stb.)

59. Hogyan jelenitheté meg a legutobb hasznalt fajlok listaja az 6n altal hasznalt szamitégépen?
Start menii. => Vezérlopult. => Télca €és Start menii. => Start menii fiillon testre szabas gombra kat-
tintani. => Start menii testre szabasan a Specialis fiil kivalasztasa. => A legutobb hasznalt dokumen-
tumok listazasa jelolo négyzet bepipaldsa. (Ha a listat ki szeretnénk iiriteni, mellette ott az erre szol-
gald parancsgomb.) => A startmeniiben megtalalhat6 a legutobbi dokumentumok listaja.
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60. Hogyan tudja rejtetté tenni a fajlt?
Jobb kattintas a fajlra, amit rejtetté kivanunk tenni. => Lebegd menii: tulajdonsagok kivalasztasa. =>
A fajl tulajdonsag lapjanak altalanos fiilén be kell pipalni a rejtett jelolést. => Alkalmazni kell, le
kell okézni.
A rejtetté valt fajl a beallitastol fiiggden lathatatlanna valik, vagy elhalvanyul. Elrejteni rendszerfaj-
lokat szoktak, ezaltal elkeriilhetO a véletlen torlésiik, ha lathatatlanna valtak.

61. Hogyan tud irasvédetté (csak olvashatova) tenni egy fajlt?
Jobb kattintas a fajlra. => Lebegd menii: tulajdonsagok kivalasztasa. => A f4jl tulajdonsag lapjanak
altalanos fiilén be kell pipalni az irasvédett jelolést. => Alkalmazni kell, le kell okézni.
Az irasvédett fajlt csak olvasasra lehet megnyitni, a tartalma nem modosithatd, nem lehet atirni.

62. Hogyan tudja beallitani, a gépén, hogy a fajlok Kiterjesztése ne jelenjen meg?
Start menii. => Vezérldpult. => Mappa beallitasai. => Nézet lap. => Ismert f4jltipusok kiterjesztése-
nek elrejtése mellett pipa kell legyen! => Ekkor nem jelennek meg a gépen a fajlok kiterjesztései.
(Ha nincs pipa, a kiterjesztések lathatok.)

63. Hogyan tudja beallitani, a gépén, hogy a rejtett fajlok ne jelenjenek meg?
Start menii. => Vezérldpult. => Mappa beallitasai. => Nézet lap. => Rejtett fajlok és mappak elrejté-
se mellett jelolés kell legyen! => Ekkor nem jelennek meg a gépen a rejtett fajlok.
(Ha a megjelenités be van jelolve, a rejtett fajlok halvanyan lathatoak.)

64. Mit jelent a veszteséges tomorités?
A veszteséges tOmorités soran adatot veszitiink, de az élvezeti értéke nem csokken, mert az emberi
érzékszervek nem észlelik a valtozast.
Pl. a kép nemcsak a méretébdl, de részletgazdagsagabol is veszit (csokken a mindség), azonban az
emberi szem nem veszi észre, nem €rzekeli a kiilonbséget. Gyakran alkalmazzék kép, zene, video
esetén.

FELADATOK, KERDESEK:

Allitsa be a gépét, hogy a kiterjesztések lathatoak legyenek, és a rejtett fajlok is jelenjenck meg!
Hozzon létre sajat mappat! Masoljon bele kiilonféle kiterjesztésli fajlokat, majd nevezze 4t Oket!
(Szoveges ¢és kép fajlokat!)

Tegye az egyik szoveges fajlt csak olvashatova, egy masik fajlt rejtetté!

Allitsa be a gépét gy, hogy a rejtett fajlok ne jelenjenek meg!

Torolje ki az elézdleg rejtetté tett fajlt!

A csak olvashat6 fajlt nyissa meg, €s irja bele a nevét az elsd sorba, majd mentse el a mddositasokat
a sajat mappajaba! ( A nevet at kell irni, csak igy menthetd el. => Két fajl lesz. Az eredeti moédosi-
tatlanul, a mentés masként utdn a masik, ami tartalmazza a moédositasokat.)

Tomoritse 6ssze az el6zo fajlokat tomor néven! Hozzon Iétre a mappdajaba egy almappat, mentés né-
ven és masolja ide a tomoritett fajlokat, majd csomagolja ki!

Mappak, mappamiiveletek:

e Programok ¢s fajlok tarolo helye a grafikus felhasznaloi feliileten. A képernydn iratmappat abrazolo6 kép
(ikon) jeloli. A mappa a programok €s dokumentumok rendszerezésére szolgal a lemezen. Tartalmazhat
fajlokat és almappakat.

e A mappak rendszerét mappaszerkezetnek, konyvtarnak, fanak, vagy grafnak is szoktak nevezni.

e A mappak tipusai:

- 10 mappa (sziilé konyvtar) az elsddlegesen Iétrehozott mappa.
- almappa (gyerek konyvtar) a masodlagosan létrehozott mappa. Létrehozasdhoz be kell 1épni a sziilo-
konyvtarba, a fdmappaba.
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

A felhasznal6 az éltala létrehozott mappakat elnevezheti.

Mappanévnek célszerii besz€ld nevet valasztani = utaljon a tartalmara.

Egy mappa nem tartalmazhat két ugyanolyan nevii mappat.

A mappa nézet meniijének segitségével beallithatjuk, hogyan jelenjen meg a mappa tartalma. P1. Minia-
turok, lista, stb.

Mappakat a felhasznalo:

- létrehozhatja

- elnevezheti €s atnevezheti

- kijelolheti

- lemasolhatja — ekkor az eredeti név mellett megjelenik a masolat sz6 a névben.

- athelyezheti

- torolheti — lomtarba helyezheti, vagy végleg eltavolithatja a szamitogéprol.

- egyénre szabhatja: megvaltoztathatja a mappa képét, a mappara képet helyezhet. Megoszthatja méasok-
kal a hal6zaton keresztiil, elrejtheti, védetté teheti. Hozzaférési jogot biztosithat felhaszndld csoportok
szamara.

- archivalhat — biztonsagi masolatot készithet.

- A mappak méretét a tomoritéssel csokkentheti s tobb mappat is 6sszecsomagolhat.

Hogyan hoz létre (ij mappat?
Ki kell tallozni a helyet, ahol 1étre akarjuk hozni. => Jobb kattintas egérrel a mappaba. => Lebegd
menii: 4j, mappa meniipont kivalasztdsa. => Mappa megjelenik. => El lehet nevezni.

Hogyan masol le egy mappat?
Jobb kattintas egérrel a masolandé mappan. => Lebegd menii: masolas meniipont kivalasztasa. => A
masolando helyének kivalasztadsa. => Jobb kattintas egérrel a mappaba. => Lebegd menii: beillesztés
meniipont kivalasztasa. => Mappa megjelenik. => El lehet nevezni.

Hogyan helyez at egy mappat?
Rakattintunk egérrel €és athtizzuk a masik mappaba!

Hogyan nevez at egy mappat?
Rakattintunk jobb egér gombbal. => Lebegd menii: atnevezés kivalasztasa. => Be kell irni az 01 ne-
vet.

Hogyan tud irasvédetté (csak olvashatova) tenni egy mappat?
Jobb kattintas a mappara. => Lebegd menii: tulajdonsagok kivéalasztasa. => A mappa tulajdonsag
lapjanak altalanos fiilén be kell pipalni az irasvédett jelolést. => Be kell allitani a megnyil6 ablak-
ban, hogy csak a kivalasztott mappara alkalmazzuk, vagy az 6sszes tobbi benne 1€v6 fajlokra
almappakra is érvényes legyen. => Alkalmazni kell, le kell okézni.

Hogyan valtoztatja meg egy mappa ikonjat?
Jobb klikk a mappén, tulajdonsagok kivalasztasa. => Mappa tulajdonsaglapjan a testre szabas fiil ki-
valasztasa. => Azon az ikoncsere gombra kattintani, majd kivalasztani a kivant ikont. => Ok

Hogyan lehet kijelolni nem egymas melletti mappakat vagy fajlokat?
Az els6 allomanyt egy bal kattintassal ki kell jeldlni, majd ezutan a Ctrl gomb allandé nyomva tarta-
sa mellett a sziikséges mappara vagy fajlra 1 kattintas.

Hogyan lehet egymas melletti mappakat vagy fajlokat kijelolni?
- A csoportos kijelolésre az els6 allomanyt egy bal kattintassal ki kell jelolni. => A Shift billentytit
le kell nyomni, és ugy tartani. => A kijeldlendOk listajaban az utolsora kell kattintani. => Kijeld16-
dott az 0sszefliggd tertilet. (Shift fel.)
- Az egér huzasaval ugy, hogy az elso kijelolendd fajl mellett lenyomjuk az egér bal billentytjét és
lenyomva tartas mellett rahuzzuk az els6 fajlra, majd tovabbhuzzuk az utolsoig.
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73. Hogyan lehet fajlokat vagy mappakat a Lomtarba helyezni?
Ha torliink egy f4jlt, vagy mappat akkor az alapértelmezésben a Lomtarba keriil. Az adott fajlon
vagy mappan jobb klikk, majd itt a torlést valasztjuk.

74. rja le a tomorités fogalmat!
A tomorités az allomanyok méretének kisebbitését jelenti. Ez tigy lehetséges, hogy az adatok tobb-
nyire nem a lehetd legtomorebb formaban tarolodnak.
Az adattomorités célja az adatok feldolgozéasa oly médon, hogy azok minél kevesebb helyet foglal-
janak, és ezaltal gyorsabban lehessen dket tovabbitani.

75. Mit jelent a veszteséges tomorités?
A veszteséges tOmorités soran adatot veszitiink, amikor a fajl, vagy mappa méretét csokkentjiik.
Azonban az ¢lvezeti értéke nem csokken a fajlnak, mert az emberi érzékszervek nem észlelik a val-
tozast.
Pl. a képfajl nemcsak a fajlméretébdl, de részletgazdagsagabdl is veszit (kevesebb az arnyalat),
azonban az emberi szem nem veszi €szre, nem érzékeli a kiilonbséget. Gyakran alkalmazzak kép,
zene, video esetén.

76. Mit jelent a veszteségmentes tomorités?
Veszteségmentes tomoritésnél a tomoritett adatbol késdbb egy forditott eljarassal pontosan vissza-
nyerhetd az eredeti adat. Az olyan adatoknal, mint a szoveges dokumentumok (néhany esettdl elte-
kintve), kovetelmény a veszteségmentes tomorités, hiszen akar egyetlen bit valtozas is megvaltoz-
tathatja a szoveg jelentését.

77. Mi a célja egy mappa, vagy fajl megosztasanak?
A mappa vagy f4jl mas felhasznald szadmara is elérhetdvé valik, ¢ is haszndlhatja. K6zponti adat-
szolgaltatoként is miikddhet, ilyenkor nem kell ugyanazt tobb helyen tarolni. Egy helyen lehet elvé-
gezni az adatok frissitését, igy mindenki, akinek sziiksége van rd, ugyanazt lathatja. Pl. menetrend,
napi program stb.
A helyi hal6zatok megosztott fajljainak, mappainak a célja, hogy tobb felhasznald érje el.
Az Internetre feltoltott fajlok nagy részét is azzal a céllal hoztak létre, hogy nyilvdnosak legyenek,
sok ember érje el.

78. Hogyan osztana meg egy mappat korlatozas nélkiil minden felhasznalo szamara?
- A./ Jobb klikk a mappan, tulajdonsagok kivalasztasa. => Mappa tulajdonsaglapjan a megosztas fiil
kivalasztasa. => Azon a jelol0 négyzet bepipaldsa: megosztas a haldzaton, €s a tobbi felhasznalo is
moddosithatja a fajljaimat engedélyezése. => Ok.
- B./ A mappat at kell huzni a megosztott dokumentumok mappéba.
Mind a két esetben azonban, a haldzat beallitasakor a szamitdgépen engedélyezni kell a f4jl és
nyomtatomegosztast. A leirt miivelet csak akkor lesz értelmezhetd, akkor lesz elérheté a megosztott
mappa.

79. Hogyan sziintetné meg egy mappa megosztasat?
Meg kell keresni a megosztott mappat.
Ha a megosztott mappaban van, at kell onnan helyezni.
Ha nem a megosztott mappaban van. => Jobb klikk a mappdra, ott a tulajdonsagok kivalasztasa =>
Mappa tulajdonsaglapjan a megosztas fiil kivalasztasa. => A jel616 négyzetbdl kivenni a pipat: a
tobbi felhasznald is mddosithatja a fajljaimat szoveg melldl, és a megosztas a haldzaton szoveg mel-
161. => Ok.

80. Hogyan oldana meg, hogy egy megosztott mappahoz mas felhasznalé ne férhessen hozza?
(A mappat jelszavas védelemmel kellene ellatni, azonban a Windows XP nem teszi lehetové a meg-
osztott mappakhoz torténd hozzaférést korlatozoé jelszé beallitasaval.)
Az azonos halozaton 1évo egyedi felhasznalok, és felhasznaloi csoportok engedélyeket kaphatnak,
amelyek lehetové teszik a megosztott mappakhoz torténd hozzaférést, illetve korlatozast.
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Ennek moddja: Jobb klikk a mappara, ott a biztonsag lap kivalasztasa. => A lapon kivalaszthato,
hogy melyik felhasznald csoport, milyen engedélyt kapjon a mappahoz.

FELADATOK, KERDESEK:

Keresse meg a sugdban a mappa meghatarozasat! Masolja egy fajlba és mentse el a sajat mappajaba!
Hozza létre az alabbi mappaszerkezetet!
VALASZ
SZOVEG
ADATOK
KEPEK
FOTO
Masoljon mappakat és fajlokat az ujonnan létrehozott mappakba!
Nevezzen at mappat és fajlt!
Jelolje ki egy mappa 0sszes dllomanyat!
Minden masodik allomanyt jeldlje ki az egyik mappaba, €¢s masolja egy masik tetszleges mappaba!
Tegye védetté az egyik mappat, €s cserélje ki az ikonjat!
Egy masik mappat osszon meg!
Helyezzen fajlokat, mappakat a lomtarba!
Keresse meg az Interneten a WinRaR archivalo (tomoritd) programot €s telepitse fel a gépére!
Tomdoritsen 0ssze fajlokat tomor néven! Hozzon 1étre a mappéjaba egy almappat, mentés néven és
masolja ide a tomoritett fajlokat, majd csomagolja ki!
Archivalja a sajat mappajat!

Digitalis adattarolas:

e Szamitogépes adatainkat, allomanyainkat (fajljainkat, mappainkat) digitalis formaban taroljuk adattaro-
16kon.

e Az adattarolok a tarolds modja szerint lehetnek:

- magneses pl. merevlemez, flopi
- optikai pl. c¢d, dvd
- flash memoria ( nem felejté — megmaradd memoria) pl. pendrive, memoriakartyak.
e Adattarolas célja:
- adatokhoz késdbb is hozzaférhessiink
- archivalassal biztonsagi masolat készitése, hogy adatvesztés esetén is (pl. sériilés, hiba, virustaimadas)
megmaradjanak a szamitogépes adataink.

e A szamitogépben 1év0, és ahhoz csatlakoztatott 6sszes adattarolo a Sajatgépben elérhetd. Ott megtekint-
hetd a tartalmuk.

e A szamitogépes adathordozokra ramasolhatjuk a mappakat, fajlokat. A kijelolt alloméanyra, vagy allo-
manyokra kattintva jobb egérgombbal, a lebegd meniibdl kivalaszthatjuk a kiildés parancsot, ott pedig
az adathordozot, amire ra akarjuk tenni.

e (Cd-re, Dvd-re irdshoz hasznalhatunk Internetrdl letdlthetd ingyenes programokat. Pl. InfraRecorder.

81. Soroljon fel harom eszkozt, melyet az operacios rendszer a fajlok és a mappak tarolasara hasznal!
Merevlemez (vincseszter), hajlékonylemez (flopi), CD, DVD, pendrive stb.

82. Miért fontos biztonsagi masolatot késziteni a fajlokrol a hordozhato adattarolo eszkozokre?
Egy varatlan adatvesztés (pl. virustdmadas) utan konnyebben folytathatd a szamitdégépes munka. A
mentésbol helyreallithatoak az allomanyok.

83. Hogyan torolné egy hordozhaté adattar (pendrive, CD-RW DVD-RW) LEVELEK nevii mappa-
jat?
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- Meg kell nyitni az adathordozdot. => Meg kell kerestetni a levelek nevii mappat. => Ki kell jeld1ni,
majd delete gombot nyomni a billentytizeten.

- Meg kell nyitni az adathordozdt. => Meg kell kerestetni a levelek nevii mappat. => Jobb klikk a
fajlra és torlés parancsot valasztani a listabol.

84. Mi az elonye a halézati, online adattarolasnak?
A mappa vagy f4jl mas felhasznald szamadra is elérhetdvé valik, mas is hasznalhatja. K6zponti adat-
szolgaltatoként miikddik, ilyenkor nem kell ugyanazt tobb helyen tarolni. Egy helyen lehet elvégezni
az adatok frissitését, (aktualizalasat) igy mindenki, akinek sziiksége van ra, ugyanazt lathatja.

FELADATOK, KERDESEK:

Toltse le és telepitse a szamitdgépére az InfraRecorder nevii cd, dvd ir6 programot!
Készitsen biztonsagi masolatot fontos fajljairdl hordozhato digitalis adattarolora!

85. Hogyan kell kikapcsolni munkaja befejeztével az 6n _altal hasznalt szamitogépet? Kérjiik, a tevé-
kenység lépéseit felsorolasszeriien irja le a lapra! Ez eltérhet az On dltal haszndlt szamitégépen az itt
leirtaktol. A vizsgan a gépen lévot kell leirni)

Start menii gombja. => Leallitas gomb. (Kikapcsolads). => Windows leallitasa ablak legordiilé menii-
jébol kivalasztani a kikapcsolas (Leallitas) utasitast. => Ok
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